Format projectbeschrijving 

Versie mei 2008

Bij een subsidieverzoek binnen de Agenda Vitaal Platteland, POP of Leader moet er een projectbeschrijving worden bijgevoegd. Dit document geeft een leidraad voor een projectomschrijving.

Uit te werken punten in de projectbeschrijving:

Projectnaam: geef het project een naam dat de lading van het project dekt

1.
Inleiding 

· Voorgeschiedenis

· Motivatie / aanleiding project, welke probleem- of vraagstelling is aan de orde?

2.
Huidige situatie

· Beschrijving bestaande situatie. Relevante kaarten/foto’s van de bestaande situatie (i.v.m. de nulmeting) kunnen worden toegevoegd of in de bijlage worden opgenomen

· Huidige eigendom, beheer en onderhoud

· Ligging

· Eventuele knelpunten

3.
Projectdoel 

Welk hoofddoel wordt met het project nagestreefd?

Zijn er nog nevendoelstellingen te benoemen?

4.
Resultaten

Omschrijf zo concreet mogelijk het resultaat of de resultaten die met het project beoogd worden, het liefst in meetbare termen. 

5.
Reikwijdte

· Op welke doelgroep(-en) is het project gericht (b.v. ouderen, jongeren, vrouwen, sector)?

· Op welk geografisch gebied heeft het project betrekking?

Het LEADER-programma Weidse Veenweiden staat uitsluitend open voor projecten die betrekking op een deel of het gehele gebied. Zie hiervoor de kaart van het gebied, welk op te vragen is via de projectleider.

· Wordt er samengewerkt met andere LEADER-gebieden, zo ja welke?

· Maakt het project onderdeel uit van een groter project of programma? Zo ja, geef aan welk.

6.
Uitvoering 

· Beschrijving uit te voeren werkzaamheden

· De bij de uitvoering betrokken organisaties / samenwerkende partners en hun rol in het project

· Risico’s en onzekerheden

7.
Planning

· Startdatum voorbereiding, aanbesteding, oplevering, afsluiten project 

Neem als startdatum de datum waarop voor het eerst financiële verplichtingen worden aangegaan die onderdeel zijn van het project. Als er voorbereidingskosten worden gemaakt, moet de datum worden genomen waarop de eerste kosten zijn gemaakt.

Einddatum: neem hiervoor het moment dat de uitvoering van het project is afgerond én alle uitgaven daadwerkelijk zijn gedaan.

Geef aan of er belemmeringen te verwachten zijn die de uitvoering kunnen vertragen, zoals het aanvragen van bouw- en milieuvergunningen, het verwerven van co-financiering e.d.

8.
Voorgenomen acties met betrekking tot voorlichting en publiciteit.

Projecten die LEADER-subsidie ontvangen vervullen een publieke functie en dienen een uitstralingseffect te hebben. Geef aan op welke wijze en met welke middelen gedurende en na afloop van het project bekendheid wordt gegeven aan het verloop van de uitvoering en de behaalde resultaten. Kosten hiervan mogen opgenomen worden in het kostenoverzicht als subsidiabele kosten.

Geef bij dit punt ook aan op welke wijze bekendheid wordt gegeven aan het feit dat een bijdrage is verleend door de Europese Unie. Hiervoor gelden de publicatierichtlijnen die op aanvraag toegezonden worden evenals de daartoe bestemde logo’s.

9.
Projectorganisatie

Geef aan hoe de organisatie van de uitvoering van het project is geregeld. Wie is opdrachtgever en dus eindverantwoordelijke, wie is projectleider, wie voert de administratie, welke organisaties en personen hebben verder een rol in de uitvoering. Als voor de uitvoering een beroep wordt gedaan op derden, voeg dan kopieën van eventuele offertes of overeenkomsten bij het projectplan.

10. 
Kosten

Geef een gespecificeerde begroting van alle kosten die met de uitvoering van het project te maken hebben. Het gaat hier om een gespecificeerde raming die zodanig is, dat het project op detail is te beoordelen. Voor zover er gezien de fase waarin het project verkeert ten tijde van de aanvraag nog geen gedetailleerde begroting is, zal de beoordeling moeten gebeuren op basis van een summiere begroting. In de begroting moet ook zijn aangegeven wanneer welke kosten zullen worden gemaakt. 

Neem voor de begroting het format begroting als uitgangspunt. Vermeld de voorbereidingskosten apart. Als de BTW verrekenbaar is, bedragen exclusief BTW invullen. Als de BTW niet of gedeeltelijk verrekenbaar is dan de bedragen invullen inclusief (het niet verrekenbare deel van de) BTW.

Als het project meerdere kalenderjaren beslaat de kosten per kalenderjaar weergeven.

Arbeidskosten van eigen personeel zijn subsidiabel mits duidelijk blijkt dat deze kosten rechtstreeks betrekking hebben op het project. Hiervan dient een sluitende urenadministratie te worden bijgehouden. Dit houdt in dat álle gewerkte uren bijgehouden moeten worden en waaruit duidelijk wordt welk deel van de gewerkte uren toe te rekenen zijn aan het project. 

Het uurtarief wordt bepaald door het bruto-jaarsalaris (inclusief vakantiegeld, sociale lasten, e.d.) te delen op het totaal aantal werkbare uren op jaarbasis

De inzet van vrijwilligers bij de voorbereiding en uitvoering van het project kunnen worden gekapitaliseerd á € 20,- per uur. Hiervan dient een urenadministratie te worden bijgehouden.

Van de reeds gemaakte voorbereidingskosten dienen de originele nota’s te worden bijgevoegd.

Eventuele bestekken en offertes dienen bij de aanvraag te worden gevoegd.

BTW

Aangegeven moet worden of de BTW verrekenbaar is of niet. Is de BTW verrekenbaar dan zijn de daarop betrekking hebbende bedragen niet subsidiabel. Is de BTW niet of gedeeltelijk verrekenbaar dan zijn de daarop betrekking hebbende kosten wel subsidiabel voorzover ze niet verrekenbaar zijn.

Accountantsverklaring

Als de gevraagde subsidie hoger is dan € 50.000,- dan dient bij de eindverantwoording van het project een accountantsverklaring te worden overlegd. Een model-accountantsverklaring is verkrijgbaar bij de projectleider en is het enige model dat toegestaan is.

11.
Financiën

Geef aan op welke wijze het project gefinancierd gaat worden. Benoem elke financier en de bijdrage. Geef ook aan of de bijdrage is aangevraagd dan wel is toegekend. Indien de bijdrage is toegekend, hiervan schriftelijk bewijsmateriaal aan het projectplan toevoegen.

Kosten voor de inzet van eigen personeel en de kapitalisering van de inzet van vrijwilligers mag opgevoerd worden als eigen bijdrage/bijdrage particulieren.

Indien private bijdragen zijn aangevraagd, maar nog niet zijn toegekend, dient de aanvrager zich schriftelijk garant te stellen voor dat deel dat ten tijde van de aanvraag nog niet is toegekend, dan wel dient niet eerder met de uitvoering te worden begonnen dan dat gevraagde bijdragen zijn toegekend.

Per POP-maatregel en per type aanvrager gelden verschillende percentage subsidie. Raadpleeg de projectleider welk percentage u kunt aanvragen.

Er moet ook worden aangegeven wat de financieringsbehoefte is per kwartaal.

12.
Beheer van de resultaten

Bij LEADER-subsidie is het van belang dat de resultaten na afloop van het project duurzaam in stand worden gehouden. Geef aan op welke wijze en door wie de resultaten na afloop van het project worden beheerd en onderhouden.

Als er sprake is van investeringssubsidies geef aan van wie (welke natuurlijke of rechtspersoon) eigenaar wordt/worden van de investeringen. Als het project andere materiële of immateriële producten oplevert, b.v. patenten of auteursrechten, geef aan wie hiervan eigenaar wordt.

13.
Aansluiting bij LEADER-doelstellingen

De Lokale Ontwikkelingsstrategie Leader Weidse Veenweiden dat dient als toetsingskader voor de beoordeling van de projecten heeft als hoofddoel dat een project indirect of direct moet bijdragen aan de verbeteren van de relatie stad-platteland:



Geef aan hoe uw project daartoe bijdraagt?



Bij welke speerpunten sluit uw project verder aan?

1.
Landbouwkundige innovatie en ondernemersschap

2.
Stimulering Recreatie & Toerisme


3.
Verbetering van de leefbaarheid


4.
Samenwerking




Zie voor een toelichting de website: www.leaderweidseveenweiden.nl
Daarnaast heeft Leader een aantal Leaderkenmerken:

· Bottom up karakter

In het LEADER-programma is een aanpak van onderop, vanuit het gebied zelf belangrijk. Geef aan hoe degenen op wie het project gericht is, betrokken worden bij de vormgeving en uitvoering van het project

· Vernieuwend of experimenteel karakter

Om voor subsidie in aanmerking te komen dient het project een vernieuwend of experimenteel karakter te hebben. Dat wil zeggen dat de aanpak of het resultaat van het project nieuw is voor de regio. Omschrijf het vernieuwende of experimentele karakter van uw project voor de regio.

· Samenwerking met partijen

Geef aan met welke partijen in het project wordt samengewerkt (naam, contactpersoon, adresgegevens) en welke rol deze partijen in het project spelen

· Overdraagbaarheid en uitstraling

Geef aan of en in hoeverre de resultaten van uw project ook bruikbaar kunnen zijn voor andere groepen en/of gebieden; heeft het project positieve neven-effecten?

· Effecten op duurzaamheid

Indien van toepassing geef een omschrijving van de positieve effecten die het project heeft op economische en ecologische duurzaamheid.

13. Wijze van aanbesteding

LEADER is een Europees subsidieprogramma. Dat betekent dat als (een deel van) de uitvoering van het project wordt uitbesteed aan derden, voldaan moet worden aan de Europese regels met betrekking tot aanbesteding. Dit geldt voor alle aanvragers. Hiervoor geldt het provinciale aanbestedingsbeleid:
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Opdrachten mogen niet worden gesplitst om een eenvoudiger procedure te kunnen volgen. 

Van bovenstaande regels m.b.t. diensten en leveringen mag worden afgeweken, mits door GS provincie Utrecht toegestaan op basis van een schriftelijke motivatie door de aanvrager.

B.
Bij te voegen bijlagen

Zie het document: Checklist.doc

projectplan
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